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1 INTRODUCTION

Le module de gestion des résultats de votes permet au président d’'un bureau de district
d’assurer le chargement et suivi des différents résultats des élections pour les partis et
candidats de la circonscription. Cette procédure se déroule a Uissue du vote par les électeurs.

Cette application est également accessible au secrétaire et a Uensemble des membres
désignés par le président. Tous les membres du bureau devront approuver le PV définitif des
résultats (signature elD ou signature papier), avant que le président/secrétaire du bureau
effectue la signature de cléture du PV définitif des résultats via la signature électronique elD.

Ce systeme électronique permet également d’automatiser une série de contrbles sur les
données chargées mais aussi d’en assurer une tracabilité.

Ce systéme fonctionne en quatre étapes :

1. Se connecter et s’identifier a Uapplication (elD)
2. Gestion du bureau central d’arrondissement
3. Suivi des résultats

4. Création des procés-verbaux

Ce guide s’adresse au président du bureau de district, au secrétaire ainsi qu’aux différents
membres concernés par le suivi des résultats de votes.



2 LEXIQUE

Candidat

Toute personne qui se présente a un scrutin en vue d'étre élu a un

mandat de représentant dans une assemblée.

Bureau de dépouillement

Il s’agit de bureaux qui sont chargés de recenser les votes obtenus
par chaque liste, ainsi que les bulletins blancs ou nuls. Le
dépouillement des votes est le processus qui consiste, une fois le
vote cléturé, a extraire de U'urne les bulletins de vote déposés par
les électeurs, a les trier, déterminer leur validité et les compter et

en établir le relevé.

Territoire composé d'une ou plusieurs communes sur lequel sont

recueillis et dénombrés les votes au cours des élections

Canton
européennes, fédérales, régionales, communautaires et
provinciales.
Territoire composé d’'une ou plusieurs communes sur lequel sont
District

organisées les élections provinciales.

Président de bureau

Electeur, désigné en vertu des dispositions du Code électoral, qui
gere les taches d’'un bureau électoral (bureau de circonscription,

bureau de canton, bureau de vote).

Secrétaire de bureau

Membre d’un bureau électoral désigné directement par le président
de ce bureau pour l'assister dans la gestion des opérations de celui-
ci. Le secrétaire d’'un bureau électoral n’a pas voix délibérative lors

des prises de décisions du bureau dont il fait partie.

Un assesseur est un électeur désigné, conformément a la

Assesseur législation électorale, pour exercer des taches au sein d’'un bureau

électoral.

Agent mis a disposition du bureau pour procéder a 'encodage des
Encodeur

données électorales.

Personne désignée par les candidats d’une liste pour assister et
Témoin veiller a la régularité des opérations électorales dans un bureau

électoral.




3 GESTION DES RESULTATS DE VOTES

CONNEXION ET IDENTIFICATION VIA EID

@]
Pour utiliser Uidentification sécurisée via la carte d’identité électronique (elD), vous

D’un ordinateur de bureau

D’une connexion Internet

Du logiciel elD

D’un lecteur de cartes elD

De votre carte d’identité électronique (elD) et code PIN personnel

De lactivation des certificats sur la carte d’identité électronique des utilisateurs

D N N N N NN



ETAPE 1 : CONNEXION ET IDENTIFICATION

3.1.1 Accés au module MA2X

L’acces en ligne au module d’encodage des résultats est possible a partir de U'URL
communiqué par la Région Wallonne.

URL : https://resultats.martine.spw.wallonie.be/ma2x/landing/fr

Seuls les présidents/secrétaires préalablement inscrits dans le module MA3X pourront
accéder a leur bureau et ajouter les éventuels membres (Assesseurs — Encodeurs) du bureau

de district.

3.1.2 Connexion au module MA2X (président / secrétaire)

Cliquez sur le lien URL. Introduisez votre carte elD dans le lecteur ad-hoc. Cochez la

déclaration de confidentialité et cliquez sur le logo CSAM de l'écran d’accueil.

S'identifier avec un lecteur de cartes elD

ELECTIONS LOCALES DU 13 OCTOBRE 2024

- |1 | Connectez votre lecteur de cartes elD a votre ordinateur

(2] Insérez votre carte didentité électronique (elD), carte pour étrangers ou
kids-D dans le lecteur de cartes

1 J'ai pris connaissance et j'accepte les conditions de traitement de mes données a caractére / . ) ., . .
personnel conformément & la Déclaration de confidentialité. |3 | Cliquez sur Identification, sélectionnez votre certificat et saisissez le code

PIN de votre carte d'identité lorsqu'on vous le demandera.
uillez cliguer sur l'image ci-dessous afin de vous authentifier

[ csAM | =3

Sur la page d’identification elD, cliquez sur ‘S’identifier’. Une fois le certificat sélectionné et

le code PIN encodé, vous accédez au module de collecte des résultats de votes.

3.1.3 Connexion au module (assesseur / encodeur)

Le mode de connexion pour les assesseurs/encodeurs est identique a celui du président ou du
secrétaire. Attention, les encodeurs/assesseurs sont directement redirigés vers Uinterface de

gestion des résultats.

- RAPPEL -
Lidentification au module n’est possible qu’avec votre carte d’identité électronique.

Pas d’acces via l'utilisation d’un token ou Uapplication itsme.




ETAPE 2 : CONFIGURATION DU BUREAU

Une fois connecté, vous accédez aux informations de votre bureau de district. Si vous faites
partie de plusieurs bureaux principaux, le systéme vous proposera de choisir Uentité que

vous souhaitez compléter.

Bouillon (District)
Conseil Provincial

Une fois sélectionné, 'écran de configuration du bureau de district est affiché.

Etat de 'encodage

Ouvert

~ § i
(+) Ajouter un membre

Composition du bureau
Président
Pierre Dupont 64.01.01-003.88 @’

Secrétaire

Michel Legrand 70.01.01-040.50 @




3.1.4 Etatde U'encodage

Le président et secrétaire peuvent ‘ouvrir’ ou ‘fermer’ l'accés aux données du bureau a tout
moment. Attention, si vous fermez le bureau, 'ensemble de vos collaborateurs n’auront plus

acces aux informations du bureau et ne pourront donc plus effectuer de manipulations.

Configuration du bureau principal

Etat de l'encodage

3.1.5 Ajout d’'un membre

Le président et secrétaire peuvent encoder des nouveaux membres dont la fonction peut étre
soit Assesseur ou soit Encodeur.

Etat de 'encodage

m C pert

Composition du bureau (® Ajouter un membre

Président
Pierre Dupont 64.01.01-003.88 @

Secrétaire

Michel Legrand 70.01.01-040.50 @

» Cliguez sur ‘Ajouter un membre’.

Lors de l'ajout d’'un membre, les informations d’identification seront différentes en fonction
du role de la personne. Ces personnes doivent étre présentes lors de l'approbation du PV
pour permettre au président / secrétaire d'effectuer la signature du PV définitif. Si un
assesseur est absent, vous pouvez le signaler grace au bouton absent /présent dans la fiche

de U'assesseur.

Présent* o)




v Assesseur

v

Obligatoire : N° registre national, sexe, nom, prénom, présence
Facultatif : Adresse e-mail, numéro de téléphone
A\ La présence permet de s’assurer que les membres recoivent bien leur jeton de

’
presence.
Ajouter un membre au bureau @
Fonction* @® Assesseur O Encodeur
N° de registre national* Sexe*
O Homme O Femme

Nom* Prénom*
E-mail Numéro de téléphone
Présent* ()

ANNULER ENREGISTRER

Encodeur :

Obligatoire : N° registre national

Ajouter un membre au bureau ©)

Fonction* O Assesseur @ Encodeur

N° de registre national”

ANNULER ENREGISTRER

» Cliguez ensuite sur ‘ENREGISTRER’ pour finaliser l'ajout du nouveau membre. Une
fois ajoutés, ces membres pourront également accéder au bureau en ligne avec leur
carte d’identité électronique.

-

o

- ATTENTION -

Il n’est pas possible d’ajouter un nouveau président ou secrétaire dans la composition du bureau a
partir de ce module. Seul le gestionnaire des acces peut ajouter/modifier ces informations via une

autre application (MA3X).

Les assesseurs sont mentionnés dans le procés-verbal final comme membres du bureau.

\

J




3.1.6 Ajout des témoins

Vous pouvez ajouter des témoins de partis et candidats ainsi que des infos (champ libre)

qguant a la liste qu’ils représentent.

Témoins (® Ajouter un témoin

Pas de témoin

» Cliquez sur ‘Ajouter un témoin’

Ces personnes doivent étre présentes lors de U'approbation du PV pour permettre au
président / secrétaire d’effectuer la signature du PV définitif.

v' Témoin

Obligatoire : Nom, prénom, n° registre national, numéro de téléphone, adresse e-mail
Facultatif : Sexe, informations relatives a la liste représentée

Ajout d'un témoin

Nom * Prénom *

Numéro national * Numéro de téléphone *
E-mail *

Sexe O Homme O Femme

Infos liste

Enregistrer et suivant

Cliquez ensuite sur ‘ENREGISTRER'’ pour finaliser U'ajout du témoin ou sur ‘Enregistrer et
suivant’ si vous souhaitez encoder un autre témoin.

3.1.7 Ajout des observations

Vous pouvez ajouter des remarques/observations complémentaires sur la composition du

bureau. Ces informations seront reprises dans le PV.



Observations relatives a la composition du bureau
9 0 B I

Insérer des observations relatives & la composition du bureau dans cette zone

> Cliquez sur ‘CONFIRMER’ pour valider la composition de votre bureau et passer a
['étape suivante ‘Suivi de Uencodage des résultats’. Il est toujours possible de

modifier toutes ces informations a posteriori.

3.1.8 Test de signature électronique

Le systeme vous permet également de tester la signature électronique afin de s’assurer que
tout est fonctionnel au niveau de la configuration de la machine.

> Cliquez sur ‘Tester la signature’. Une fois que vous avez passé la configuration du
bureau, il faut cliquer sur ‘Gestion du bureau’ afin d’effectuer le test de signature.

Encodez votre nom, prénom et lieu de la signature.

'T14:37:20Z Tester la signature Choix d'un bureau

Elections Locales du 13 octobre 2024

Testeur:

Etat

FERMER ENREGISTRER

» Cliquez sur ‘SIGNER'. L’écran de signature avec votre carte d’identité s’affiche.

A\ Effectuez ce test de signature avant le jour des élections afin de s’assurer de ne pas
avoir un probléeme de signature lors de U'approbation et de la signature du proces-
verbal.



ba61e116a3604773926abb519e240e10,pdf - 100% +

Rapport de test

Ce rapport de test a été généré par Pierre Dupont

Lieu du test Eghezée

o Lire et connecter I'elD o Saisissez le code PIN et signez o Prét

1500772024 1045 igh ériq ! .pdf"

Bienvenue
Vous étes sur le paint de signer le document sur la gauche.

‘Aprés avoir u le document, connectez votre lecteur de cartes 3 Fordinateur, insérez |2 carte eID dans le lecteur de cartes et appuyez sur le
bouton Je veux signer pour signer numériquement le document.

Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-vous de 'avoir 3 portée de main

JE VEUX SIGNER I

Vous ne voulez pas signer ce document?
Cliquez sur Refuser pour refuser de signer le document

REFUSER

élécharger le(s) document(s) signé(s) aprés la signature,

» Cliquez sur ‘JE VEUX SIGNER’ pour poursuivre le processus de signature.

Apres validation de la signature électronique, U'écran permet de visualiser le rapport de
signature. Apres vérification, cliquez sur ‘TERMINER LE TEST'.

Test de la signature

Documents

[, Rapport généré avec la signature

TERMINER LE TEST

Maxime

01/10/24 13:00

P4

Rapport de test

01/10/2024 13:00




ETAPE 3 : SUIVI DES RESULTATS

3.1.1 Controle des résultats des bureaux de canton

Aprés avoir encodé la composition du bureau, le président, secrétaire ou d’autres membres
ont la possibilité de suivre 'avancement des encodages de résultats des différents cantons
concernés. Plusieurs informations sont disponibles a partir de cette fenétre.

Etat de l'encodage

Procés verbaux Proces verbal
Encodages complets et controlés

Bastogne

I Fauvillers t g AU tot Non d ik 26
Houffalize 12086 bulletins déposés.. 6 760 bureaux tota Non d e
== ]

Vielsalm

N

N

I Sainte-Ode

1 Lorsgu’un canton a encodé tous ces résultats et qu’il a signé son PV, celui-ci passe en
vert dans le tableau et il est possible de télécharger le PV (PDF).

2 Lorsqu’un canton n’a encore totalisé aucun de ses bureaux, celui-ci est en gris.

Lorsqu’un canton a commencé a totaliser ses bureaux dépouillement mais n’a pas
3 encore terminé et/ou qu’il n’a pas signé son PV, il reste en



Vous pourrez également veérifier le checksum généré pour les résultats de chaque
bureau/liste par 'application MARTINE. Cette clé de sécurité peut étre vérifice lors de la
collecte des résultats (dans MARTINE et les PV) et permet de s'assurer que les données
importées/encodées a ['entrée sont bien les mémes que celles reprises dans le support final.

Proces verbaux

Bastogne (17881 bulletins déposés, 10/10 bureaux totalisés ok Checksum : 50537

Fauvillers (30699 bulietins deposes, 20/20 bureauy totalises

Houffalize (103655 bulletins déooses. 56756 Bureaux totalisés

Le CHECKSUM est un chiffre de controle afin de s'assurer que I'ensemble des
données comptabilisées dans le systéme (MA2X ou PV) ne sont pas corrompues.

A. Tableau de - Etat récapi if des ré des de dépouillement
Etat ré itulatif des ré des de dépouillement
BUREAU DE DEPOUILLEMENT BULLETINS ENREGISTRES (U)| BULLETINS BLANCS (X) BULLETINS NULS (1) BULLEE{\__‘SUXQIL)ABLES

Bureau n° 1 1.000] 100 50| 850]
Bureau n° 2 10| 10| 0 0
Bureau n° 3 10| 10] 0 0
Bureau n° 4 10| 10] 0 0
Bureau n° 5 10 10] 0 0
Bureau n° 6 10| 10 0| 0|
Bureau n° 7 10| 10] 0 0
Bureau n° 8 10 10 0 0|
Bureau n° 9 10| 10] 0 0
Bureau n° 10 10| 10] 0 0|
Bureau n° 11 10} 10] 0 0
Bureau n° 12 10| 10 0| 0|
Bureau n° 13 10| 10] 0 0
Bureau n° 14 10 10] 0 0
Bureau n° 15 10| 10] 0 0
Bureau n° 16 10 10 [J 0|
Bureau n° 17 10| 10| 0 0
Bureau n°® 18 10 10] 0 0
Bureau n° 19 10 10] 0 0
Bureau n° 20 10} 10] 0 0
Bureau n® 21 10 10] 0 0
Total pour le canton 1.200 300 50[ 850|
Check sum : 50537

» Cliquez sur afin de revenir en arriere pour sélectionner un nouveau bureau de
canton.




ETAPE 4 : RESULTATS PARTIELS & PROCES VERBAUX

3.1.1 Edition du procés-verbal des résultats

Cliquez sur ‘PREPARER’ pour initier la procédure de signature du PV.

I Arlon

I Messancy

Suivi de I'encodage des résultats

Procés verbaux

(1200 bulletins déposés, 21/21 bureaux 0
totalisés) =
(850 bulletins déposés, 7/7 bureaux v
totalisés) =

Etat de l'encodage

Procés verbal

Encodages complets et controlés

PREPARER

Le systéme affiche un écran d’édition permettant de compléter / éditer le contenu du PV.

- Modification du bureau (si nécessaire)

Suite & 'absence ou 3 l'empé de M/Mme membre du bureau, M/MMe —.............. 3 626
désigné(e) pour le/la remplacer. l/elle 3 prété le serment prévu.

9 0 B I

Le bureau indique ci-aprés les fons et ré i Ia répartition entre les listes.

o e

Cliquez sur ‘ENREGISTRER’ pour enregistrer le texte déja introduit.

Cliquez sur ‘PREVISUALISER' afin créer un fichier de prévisualisation au format PDF. Vous
pouvez mettre ce fichier a disposition des membres du bureau pour controle.




Cliquez sur ‘PREPARER’ pour ouvrir 'écran d’approbation et de signature de cléture.

4 )

- RAPPEL -

Veiller a fermer le bureau afin qu’aucune modification ne puisse étre apportée
lors de la phase de d’approbation et de signature du PV.

Le PV ne pourra étre signé que s’il ne subsiste aucun controle bloquant site a la
validation de résultats.

- J

A titre de rappel, voici les districts qui ne sont pas concernés par le mécanisme d’apparentement :

Sans apparentement !

DISTRICT D'ARLON DISTRICT DE PHILIPPEVILLE

DISTRICT D'ATH DISTRICT DE SOIGNIES

DISTRICT DE BASTOGNE DISTRICT DE THUIN
DISTRICT DE HUY DISTRICT DE TOURNAI
DISTRICT DE LA LOUVIERE DISTRICT DE VIRTON

DISTRICT DE MARCHE-EN-FAMENNE DISTRICT DE WAREMME



3.1.1 Approbation et signature du PV des encodages complets et controlés

L’écran d’approbation s’affiche. Il faut cliquer sur Uicbne |Z| d’approbation pour chaque
approbateur.

Approbation

Identifiant unique d'approbation : sszcsadd bb

Composition du bureau
Plerre Dupont 64.01.01-003.88 ‘L
Michel Legrand 70.01.01-040.50 [
Georges Legrand 5810.01-028.66 Fi
Alain Lepetit 91.03.02-264.56 Fi
Marcel Leblanc 96.06.25-318.20 v
Franck Lenair 88.06.01-302.06 Fi

L’écran d’approbation s’affiche ol 'approbateur doit sélectionner la méthode d’approbation.

| Géneération de rapport

Méthode d'approbation

Choisir une méthede d'approbation

Choisir une méthode d'approbation
Par carte d'identité
Via scan pdf

Generaton de rappert

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER | APPROUVER
RCTOUR AU C1I0IX DLS METHODCS D'APPROBATION ﬁ@

L’approbation par carte d’identité ouvre U'écran du BOSA permettant d’apposer la signature
elD.




©752454340044975917d79976bcbc192.pdf - 100% +

Elections provinciales du 13 octobre 2024

IAllon
Approbation du Procés-verbal des résultats
Nom Michez
Prénom(s) [Maxime
Numéro national 99022251347
Fonction Secrétaire

I = Ideclare approuver le contenu du document dont référence ci-dessous

© e ctcomnecterrein @ soisissez le code PIN et signez [ I

Signature ique de * pdf

Bienvenue
Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

Aprés avoir lu le document, connectez votre lecteur de cartes 4 lordinateur, insérez la carte elD
dans le lecteur de cartes et appuyez sur le bouton Je veux signer pour signer numériquement

le document.

Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-vous de lavoir & portée de

main.

Remarque: vous ne pourrez pas télécharger le(s) document(s) signé(s) aprés la signature.

JE VEUX SIGNER

Vous ne voulez pas signer ce document?
Cliquez sur Refuser pour refuser de signer le document.

L’approbation via scan PDF permet de charger un document PDF scanné contenant
l'approbation/signature de l'approbateur en question. Cliquez sur ‘APPROUVER’ une fois le
document sélectionné et téléchargé.

Document d'approbation*
DO

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER APPROUVER

N

Génération de rapport

RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION ﬁ

L’écran affichera pour chaque approbateur une icéne de confirmation d’approbation.

ss.0018-00388] &3 [ [

s

70.07.25-041.49 ‘

58.10.01-028.66
91.03.02-264.56
96.06.25-318.20

88.06.01-302.06

PP PP
B B B &

I ATTENTION !

Il est impératif que 'ensemble des membres du bureau prennent connaissance du contenu du PV
(textes, observations et calculs des résultats) AVANT de le signer électroniquement.
Il est donc conseillé de prévisualiser le fichier et d’encore vérifier le PV signé.




Cliquez sur ‘SIGNER’ quand tous les approbateurs ont approuvé le PV.

Génération de rapport

Afficher le rapport préparé «

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER

- RAPPEL -

Seul le président / secrétaire du bureau est autorisé a signer électroniquement le
procés-verbal, apres I'approbation de chaque membre du bureau.

Vous étes redirigé automatiquement vers la plateforme en ligne sécurisée BOSA.

Cliquez sur ‘JE VEUX SIGNER’ et continuez la procédure de signature.

NL DE
= 7bc6119021424bd3a8d60f185362d9e9.pdf W2+ [375% + o Lire et connecter I'elD o Saisissez le code PIN et signez a Prét
—— |a ocew2unn a
_— Signature numérique de ‘7bc6119021424bd3a8d60185362d9e9.pdf"

Elections provinciales du 13 octot
Procés-verbal - Recensement des votes par | Bienvenue
(district sans apparentemen

Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

District électoral - Arion Aprés avoir lu le document, connectez votre lecteur de cartes a I'ordinateur, insérez la carte elD

Identifiant électronique - a64e120d-de80-48ac-a dans le lecteur de cartes et appuyez sur le bouton Je veux signer pour signer numériquement

e
S le document.
= 1. CONSTITUTION DU BUREAU
Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-vous de I'avoir a portée de
- Sont désignés comme membres du bureau de district pour le recensement des votes main.
- S Remarque: vous ne pourrez pas télécharger le(s) document(s) signé(s) aprés la signature.
ésident vrar

= [Secrétare [Wichez
— [Assesseur T [Evrard
[T [Assesseur2 [Evrard

[Assesseur3 [Evrard
2 Assesseur 4 Grévisse 3

— Vous ne voulez pas signer ce document?

L prbiksirk rempil(ie v iy ausesseuys sboeris, Cliquez sur Refuser pour refuser de signer le document
E Le secrétaire et les assesseurs ont prété le serment prévu A l'article L4125-2, §§3 et 4 du Code d REFUSER

Ot 16 acentés comme tAmains. anrés vénfication de lenr oé dans acte de nrésantatic

Aprés signature, Uécran affiche le procés-verbal que vous pouvez télécharger au format PDF,

et exporter les résultats en format .csv.

Consultation du procés verbal

[ EXPORTER LES RESULTATS (FR)

+ Transfert des résultats vérifié avec succes.

[[& Consulter le Procés-Verbal récapitulatif (FR) + Signature effectuée

SE DECONNECTER

Vous avez terminé toutes les opérations. Vous pouvez vous déconnecter.

FIN du document




